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Abstract
	Hinweis (vor der Abgabe löschen): Optional – nur, wenn Ihre Prüfungsordnung es verlangt. Fasst Fragestellung, Methode, zentrale Ergebnisse und Schlussfolgerung auf etwa 150 bis 250 Wörtern zusammen, häufig zusätzlich auf Englisch.
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Abbildungsverzeichnis
	So geht’s: Beschriften Sie Abbildungen über „Verweise → Beschriftung einfügen“. Dann erzeugt Word das Verzeichnis automatisch: diesen Hinweis markieren und „Verweise → Abbildungsverzeichnis einfügen“ wählen.



Tabellenverzeichnis
	So geht’s: Wie beim Abbildungsverzeichnis – mit der Beschriftung „Tabelle“. Entfällt, wenn die Arbeit keine Tabellen enthält.



Abkürzungsverzeichnis
	[Abk.]
	[Ausgeschriebene Bedeutung]

	[Abk.]
	[Ausgeschriebene Bedeutung]


Alphabetisch sortieren. Allgemein übliche Abkürzungen wie „z. B.“ oder „usw.“ gehören nicht hinein.

I   ·   Vorlage von abschlussarbeit-hilfe.de – die Vorgaben Ihres Instituts haben Vorrang.
[bookmark: _Toc243841668]1 Einleitung
	Hinweis (vor der Abgabe löschen): Führt zum Thema hin, nennt Forschungsfrage und Ziel und gibt einen Überblick über den Aufbau. Richtwert: ca. 10 % des Textteils (bei 40 Seiten etwa 4 Seiten).



[bookmark: _Toc243841669]1.1 Problemstellung und Relevanz
[Warum ist das Thema wichtig? Mit Zahlen oder Studien belegen.]
[bookmark: _Toc243841670]1.2 Zielsetzung und Forschungsfrage
[Forschungsfrage wörtlich nennen, ggf. Unterfragen.]
[bookmark: _Toc243841671]1.3 Aufbau der Arbeit
[Kurzer Überblick: Was passiert in welchem Kapitel?]
[bookmark: _Toc243841672]2 Theoretischer Hintergrund
	Hinweis (vor der Abgabe löschen): Klärt Begriffe, stellt Theorien und den Forschungsstand dar und leitet ggf. Hypothesen ab. Richtwert: ca. 30 % des Textteils (bei 40 Seiten etwa 12 Seiten).



[bookmark: _Toc243841673]2.1 Zentrale Begriffe
[Definitionen der wichtigsten Begriffe mit Quellen.]
[bookmark: _Toc243841674]2.2 Theoretisches Modell
[Theorie oder Modell, auf das sich die Arbeit stützt.]
[bookmark: _Toc243841675]2.3 Forschungsstand und Hypothesen
[Wichtigste Studien, Forschungslücke, abgeleitete Hypothesen.]
[bookmark: _Toc243841676]3 Methodik
	Hinweis (vor der Abgabe löschen): Beschreibt und begründet das Vorgehen so, dass andere es nachvollziehen könnten. Richtwert: ca. 18 % des Textteils (bei 40 Seiten etwa 7 Seiten).



[bookmark: _Toc243841677]3.1 Forschungsdesign
[Quantitativ, qualitativ oder Mixed Methods – mit Begründung.]
[bookmark: _Toc243841678]3.2 Stichprobe und Datenerhebung
[Wer wurde wann und wie befragt? Wie viele Personen?]
[bookmark: _Toc243841679]3.3 Erhebungsinstrument
[Fragebogen mit Skalen bzw. Interviewleitfaden (vollständig im Anhang).]
[bookmark: _Toc243841680]3.4 Auswertungsmethode
[Statistische Verfahren bzw. qualitative Inhaltsanalyse, Software.]
[bookmark: _Toc243841681]4 Ergebnisse
	Hinweis (vor der Abgabe löschen): Stellt die Ergebnisse neutral dar – noch ohne Interpretation. Richtwert: ca. 20 % des Textteils (bei 40 Seiten etwa 8 Seiten).



[bookmark: _Toc243841682]4.1 Beschreibung der Stichprobe
[Alter, Geschlecht, Funktion o. Ä. – meist als Tabelle.]
[bookmark: _Toc243841683]4.2 Ergebnisse zur Forschungsfrage
[Prüfung der Hypothesen bzw. Darstellung nach Kategorien.]
[bookmark: _Toc243841684]5 Diskussion
	Hinweis (vor der Abgabe löschen): Interpretiert die Ergebnisse, vergleicht sie mit dem Forschungsstand und benennt Grenzen. Richtwert: ca. 15 % des Textteils (bei 40 Seiten etwa 6 Seiten).



[bookmark: _Toc243841685]5.1 Interpretation der Ergebnisse
[Was bedeuten die Ergebnisse? Passen sie zu bisherigen Studien?]
[bookmark: _Toc243841686]5.2 Limitationen
[Grenzen von Stichprobe, Methode und Aussagekraft.]
[bookmark: _Toc243841687]5.3 Implikationen für Praxis und Forschung
[Was folgt daraus konkret?]
[bookmark: _Toc243841688]6 Fazit und Ausblick
	Hinweis (vor der Abgabe löschen): Beantwortet die Forschungsfrage ausdrücklich und gibt einen Ausblick. Keine neuen Inhalte. Richtwert: ca. 7 % des Textteils (bei 40 Seiten etwa 3 Seiten).



[Ihr Text]
[bookmark: _Toc243841689]Literaturverzeichnis
	Hinweis (vor der Abgabe löschen): Alle im Text zitierten Quellen, alphabetisch nach Nachnamen. Eine Zitierweise durchgehend verwenden (z. B. APA 7).



[Nachname, V. (Jahr). Titel des Buches (Auflage). Verlag.]
[Nachname, V., & Nachname, V. (Jahr). Titel des Artikels. Zeitschrift, Jahrgang(Heft), Seiten. https://doi.org/…]
[bookmark: _Toc243841690]Anhang
	Hinweis (vor der Abgabe löschen): Im Text auf jeden Anhang verweisen, z. B. „(siehe Anhang A)“. Personenbezogene Daten vorher anonymisieren.



[bookmark: _Toc243841691]Anhang A: Fragebogen bzw. Interviewleitfaden
[bookmark: _Toc243841692]Anhang B: Einwilligungserklärung (Muster)
[bookmark: _Toc243841693]Anhang C: Transkripte bzw. Zusatztabellen
[bookmark: _Toc243841694]Eidesstattliche Erklärung
	Hinweis (vor der Abgabe löschen): Verwenden Sie unbedingt den exakten Wortlaut aus Ihrer Prüfungsordnung bzw. das Formular Ihrer Hochschule – viele Hochschulen verlangen inzwischen auch eine Angabe zur Nutzung von KI-Werkzeugen.



[Wortlaut der Erklärung laut Prüfungsordnung einfügen]

	Ort, Datum
	
	Unterschrift



1   ·   Vorlage von abschlussarbeit-hilfe.de – die Vorgaben Ihres Instituts haben Vorrang.
