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Abstract
	Hinweis (vor der Abgabe löschen): Optional – nur, wenn Ihre Prüfungsordnung es verlangt. Fasst Fragestellung, Methode, zentrale Ergebnisse und Schlussfolgerung auf etwa 150 bis 250 Wörtern zusammen, häufig zusätzlich auf Englisch.
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Abbildungsverzeichnis
	So geht’s: Beschriften Sie Abbildungen über „Verweise → Beschriftung einfügen“. Dann erzeugt Word das Verzeichnis automatisch: diesen Hinweis markieren und „Verweise → Abbildungsverzeichnis einfügen“ wählen.



Tabellenverzeichnis
	So geht’s: Wie beim Abbildungsverzeichnis – mit der Beschriftung „Tabelle“. Entfällt, wenn die Arbeit keine Tabellen enthält.



Abkürzungsverzeichnis
	[Abk.]
	[Ausgeschriebene Bedeutung]

	[Abk.]
	[Ausgeschriebene Bedeutung]


Alphabetisch sortieren. Allgemein übliche Abkürzungen wie „z. B.“ oder „usw.“ gehören nicht hinein.

I   ·   Vorlage von abschlussarbeit-hilfe.de – die Vorgaben Ihres Instituts haben Vorrang.
[bookmark: _Toc243841681]1 Einleitung
	Hinweis (vor der Abgabe löschen): Führt zum Thema hin, nennt Forschungsfrage und Ziel und gibt einen Überblick über den Aufbau. Richtwert: ca. 10 % des Textteils (bei 40 Seiten etwa 4 Seiten).



[bookmark: _Toc243841682]1.1 Problemstellung und Relevanz
[Warum ist das Thema wichtig? Mit Zahlen oder Studien belegen.]
[bookmark: _Toc243841683]1.2 Zielsetzung und Forschungsfrage
[Forschungsfrage wörtlich nennen, ggf. Unterfragen.]
[bookmark: _Toc243841684]1.3 Aufbau der Arbeit
[Kurzer Überblick: Was passiert in welchem Kapitel?]
[bookmark: _Toc243841685]2 Begriffliche und theoretische Grundlagen
	Hinweis (vor der Abgabe löschen): Klärt die zentralen Begriffe und den theoretischen Rahmen. Richtwert: ca. 20 % des Textteils (bei 40 Seiten etwa 8 Seiten).



[bookmark: _Toc243841686]2.1 Zentrale Begriffe
[Definitionen mit Quellen, ggf. Abgrenzung ähnlicher Begriffe.]
[bookmark: _Toc243841687]2.2 Theoretischer Rahmen
[Theorien oder Modelle, die die Analyse strukturieren.]
[bookmark: _Toc243841688]3 Methodisches Vorgehen
	Hinweis (vor der Abgabe löschen): Auch eine Literaturarbeit braucht ein nachvollziehbares Vorgehen. Richtwert: ca. 10 % des Textteils (bei 40 Seiten etwa 4 Seiten).



[bookmark: _Toc243841689]3.1 Literaturrecherche
[Datenbanken, Suchbegriffe, Zeitraum der Recherche.]
[bookmark: _Toc243841690]3.2 Auswahl und Auswertung der Quellen
[Ein- und Ausschlusskriterien, Anzahl der ausgewerteten Quellen, Vorgehen bei der Analyse.]
[bookmark: _Toc243841691]4 [Teilaspekt A, z. B. Chancen …]
	Hinweis (vor der Abgabe löschen): Die Hauptkapitel ergeben sich aus den Teilaspekten bzw. Unterfragen Ihrer Forschungsfrage. Benennen Sie sie inhaltlich. Richtwert: ca. 20 % des Textteils (bei 40 Seiten etwa 8 Seiten).



[bookmark: _Toc243841692]4.1 [Unterpunkt]
[Darstellung und Vergleich der Befunde aus der Literatur.]
[bookmark: _Toc243841693]4.2 [Unterpunkt]
[Darstellung und Vergleich der Befunde aus der Literatur.]
[bookmark: _Toc243841694]5 [Teilaspekt B, z. B. Grenzen und Risiken …]
	Hinweis (vor der Abgabe löschen): Wie Kapitel 4 – je nach Fragestellung auch weitere Teilaspekte als eigene Kapitel. Richtwert: ca. 20 % des Textteils (bei 40 Seiten etwa 8 Seiten).



[bookmark: _Toc243841695]5.1 [Unterpunkt]
[Darstellung und Vergleich der Befunde aus der Literatur.]
[bookmark: _Toc243841696]5.2 [Unterpunkt]
[Darstellung und Vergleich der Befunde aus der Literatur.]
[bookmark: _Toc243841697]6 Synthese und kritische Diskussion
	Hinweis (vor der Abgabe löschen): Führt die Teilaspekte zusammen, bewertet die Befunde und benennt Grenzen der Literaturbasis. Richtwert: ca. 15 % des Textteils (bei 40 Seiten etwa 6 Seiten).



[Ihr Text]
[bookmark: _Toc243841698]7 Fazit und Ausblick
	Hinweis (vor der Abgabe löschen): Beantwortet die Forschungsfrage ausdrücklich und gibt einen Ausblick. Keine neuen Inhalte. Richtwert: ca. 5 % des Textteils (bei 40 Seiten etwa 2 Seiten).



[Ihr Text]
[bookmark: _Toc243841699]Literaturverzeichnis
	Hinweis (vor der Abgabe löschen): Alle im Text zitierten Quellen, alphabetisch nach Nachnamen. Eine Zitierweise durchgehend verwenden (z. B. APA 7).



[Nachname, V. (Jahr). Titel des Buches (Auflage). Verlag.]
[Nachname, V., & Nachname, V. (Jahr). Titel des Artikels. Zeitschrift, Jahrgang(Heft), Seiten. https://doi.org/…]
[bookmark: _Toc243841700]Anhang
	Hinweis (vor der Abgabe löschen): Im Text auf jeden Anhang verweisen, z. B. „(siehe Anhang A)“. Personenbezogene Daten vorher anonymisieren.



[bookmark: _Toc243841701]Anhang A: Suchstrategie (Datenbanken, Suchbegriffe, Trefferzahlen)
[bookmark: _Toc243841702]Anhang B: Übersicht der ausgewerteten Quellen
[bookmark: _Toc243841703]Eidesstattliche Erklärung
	Hinweis (vor der Abgabe löschen): Verwenden Sie unbedingt den exakten Wortlaut aus Ihrer Prüfungsordnung bzw. das Formular Ihrer Hochschule – viele Hochschulen verlangen inzwischen auch eine Angabe zur Nutzung von KI-Werkzeugen.



[Wortlaut der Erklärung laut Prüfungsordnung einfügen]

	Ort, Datum
	
	Unterschrift



1   ·   Vorlage von abschlussarbeit-hilfe.de – die Vorgaben Ihres Instituts haben Vorrang.
